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1 Misyon / Vizyon / Temel Degerler

Misyonumuz
TED megsalesi ile modern dinyanin etkin bireylerini yetistirmek.

Vizyonumuz

Ulkemizde, egitim-6gretim yaklasimlarindan dolayi tercih edilen ve fark
yaratan; gerceklestirdigi projelerle uluslararasi egitim platformlarinda adindan
soz ettiren bir okul olmak.

Degerlerimiz

« Atatiirk ilkelerine ve Demokratik Cumhuriyetin temel kazanimlarina bagl
olmak,

o TUrk Egitim Dernegi’'nin misyon ve vizyonunu benimsemek,

« Kurumdaslik (sorumluluk, baglilik ve inisiyatif alma) bilinci ile calismak,
* Aklin ve bilimin rehberligine inanmak,

* Topluma ve ¢evreye duyarli olmak.

Bu el kitapgigi, okulda uyulmasi beklenen davraniglari ve
gunldk rutinleri igermektedir. Akademik program ve diger
konularla ilgili www.tedbodrum.k12.tr adresinden

k bilgi alabilirsiniz.

2 Takvimler ve Cizelgeler

» GUnluk zaman gizelgesi
* Haftalik ders programi
* Sinav takvimi

» Akademik takvim

K12Net Okul Yonetim Sistemi'nde giincel halleriyle yer almaktadir.
Her pazar, bir sonraki haftanin etkinlik takvimi velilerimize mail yoluyla
gonderilmektedir.



9 Derse Geg¢ Kalma

Derse ge¢ kalma hem ge¢ kalan 6grencinin hem de sinif arkadaglarinin 6grenim
sUrecini olumsuz yonde etkiler.

TED Bodrum Kolejinde dersler saat 09.00'da baslar. Ogrencilerin ders
hazirliklarini tamamlayabilmesi icin en ge¢ 08.45'de okulda olmasi beklenir.
Derse ge¢ kalan 6grenci, ilgili madir yardimcisindan ge¢ kagidi almadan derse
giremez.

Ge¢ gelme sadece birinci ders saati i¢in 10 dakikayla sinirlidir. Bu strenin
disindaki her ge¢ gelme devamsizliktan sayilir.

itkokul Ogrencileri:

* Geg kalan 6grenci geg kagidi almaya gerek duymadan 09.10’a kadar derse
giris yapabilir. ilk derse 10 dakikadan fazla geg kalan 6grenci derse giremez,
mudur yardimcisi kontroliinde bekleme alaninda dersin bitigini bekler.

* 5 kez gec¢ kalan 6grenci mudur yardimcisi tarafindan sézla olarak uyarilir.

* 10 kez geg¢ kalan dgrencinin velisine midir yardimcisi tarafindan "Geg Uyari
Mektubu" gonderilir. (e-mail/sms)

Ortaokul ve Lise 6grencileri;

« ilk derse 10 dakikadan fazla ge¢ kalan 6grenci derse giremez, mudir
yardimcisi kontroliinde bekleme alaninda dersin bitisini bekler.

* Bir yari yil boyunca ilk veya ara derslere;

- 3 kez ge¢ kalan 6grenci mudur yardimcisi tarafindan sozli olarak uyarilir.
- 5 kez ge¢ kalan 6grencinin velisine midlr yardimcisi tarafindan “Geg Uyari
Mektubu” génderilir. ( e-mail/sms)

- 8 kez ge¢ kalan 6grencinin velisine “ Disiplin/ Davranig Degerlendirme Kurulu
Oncesi Uyari Mektubu” génderilir,

- 10 kez geg kalan 6grenci Disiplin/ Davranig Dederlendirme Kurulu'na sevk
edilir.



4 QOkula Devamsizlik

Okula devam esastir. Ogrenci basarisinin dederlendirilmesinde yazili sinavlar,
performans ¢alismalari ile projelerin yaninda ders ve etkinliklere katiim da g6z
ontne alinir. Bu nedenle okula devamsizlik bir hak olarak degil, égrencinin kaybi
olarak gérilmeli ve sadece zorunlu héllerde yapilmalidir.

Ogrencinin okula gelmemesi durumunda velisi saat 09.00’a kadar e-posta veya
telefon ile ilgili madir yardimcisini bilgilendirir.

Doktor raporu veya mazeret dilekgesi en ge¢ bes is guni iginde okula iletilir.
Raporlu veya mazeret izinli 6grenci sinava veya bir etkinlige katilmak Uzere okula
gelmez.

Atesli ve Dbulagici hastallk durumunda 6grenci evde istirahat eder.
GunlUk toplam ders saatinin 2/3’l ve daha fazlasina gelmeyenlerin devamsizligi bir
gun, diger devamsizliklar ise yarim gun sayilir.

Ogrenciler, okula diizenli olarak devam eder. Bir ders yili icinde toplam devamsizlik
sUresi 6zursuz 10 gund, toplamda 30 gunu agsamaz. Toplam devamsizligi 30 ginu
asan ogrencilere sinif tekrari uygulanir.

Oziirsiiz devamsizligi 5 giinii gegen dgrenciler basari belgesi alamaz.

9 Okuldan Erken Ayrilma

Acil saglik durumlari diginda 6grencilerin okuldan ayrilmalarina izin verilmez.
Ozel durumlarda &grencinin okuldan ayrilabilmesi icin, velisinin sahsen midur
yardimcisindan saat 10.30'a kadar mail yoluyla izin almasi gereklidir.
Mazereti okul idaresi tarafindan uygun gorulen 6grenciye, ¢ikista guvenlik
gorevlisine teslim etmek Ulzere muidur yardimcisi tarafindan izin kagidi
dizenlenir.

Ozel ders, dershane, deneme sinavi, randevulu doktor kontrolii gibi durumlar
ogrencinin izinli sayilmasi i¢in gegerli mazeret degildir.



6 Okul Servis Araglari

Servis hizmetleri, okul uygulamalarinin devamidir. Okul bir bitindir, servisler
de bu batunliugdn iginde yer almaktadir.

Servis sofdrleri ve hostesleri gerekli durumlarda "servis raporu” vasitasiyla
yasanan aksakliklarla ilgili okul yénetimine bilgi verir.

Servis araglarinda gegen sure okulun devami niteliginde oldugundan 6grenciler
okul kurallarina uygun hareket etmelidir.

» Kural olarak o6grenciler, sabah oturduklari binanin kapisindan alinir ve
aksamdistl yine kapiya birakilir. Ancak evin konumu kapiya kadar ulagimi gug
veya tehlikeli hale getiriyorsa 6grenci kapiya yakin bir yerden (site giris kapisi
vb.) alinip birakilabilir.

* Servisler, sabah bekletilmemelidir. Belirtilen saatte binanin ana giris kapisinda
hazir olmayan 6grenci, diger 6grencilerin de ge¢ kalmamalari i¢in 2 dakikadan
fazla beklenmez.

* Zile basip haber vermek ve telefon agmak hostesin gorevi degildir. Veliler,
servis iletisim sisteminin cep telefonlarina gonderdigi telefon cagrilar ve
SMS’leri kontrol etmekle yukimludur.

* Ge¢ kalan 6grencilerin evden okula veya okuldan eve ulasimlari velilerin
sorumlulugundadir.

* Veliler, aracin beklememesi igin yasi kiguk olan dgrenciyi donus saatinde
belirlenen 6grenci indirme/bindirme noktasindan teslim alirlar.

« Ogrencinin hasta olmasi veya herhangi bir nedenle okula gelmemesi
durumunda, veli strtclyu bilgilendirmek zorundadir.

« Ogrenci, okuldan velisi tarafindan alindi§i takdirde, 6grencinin servis
kullanmayacag surtcuye veli tarafindan mutlaka bildirilmelidir.

« Ogrencinin baska bir servise binmesi gereken durumlarda, velinin saat 14.00'e
kadar okul idaresine ve ulagim birimine yazili olarak bilgi vermesi zorunludur.
Farkli servis araci kullanimina, serviste yer olmasi durumunda destek verilir.

« Ogrencinin velisi disinda bir baskas! tarafindan okuldan alinmasinin istenmesi
veya belirlenen 6grenci indirme/bindirme noktasindan bagka bir yerde
indirilmesinin istenmesi durumunda veli tarafindan yazilan ve imzalanan bir
belgenin okul muddr yardimcisina teslim edilmesi ya da e-posta olarak
gonderilmesi gerekmektedir.

TED Bodrum Kolejinde ulusal degerlere ve Ulkeye saygi esastir. Calisma haftasi
Pazartesi gunu bayrak toreni ile baglar, Cuma glnu bayrak téreni ile sona erer.
Bayrak térenine tim idareci, 6gretmen ve 6grencilerin katilmasi zorunludur.



8 Odevler

« Odevini 8gretmeninden ve K12Net baglantisi (izerinden alr.

« Odev icin gerekli olan materyalleri eve gétiriir.

« Odevlerini kendi basina yapar.

« Odevlerini zaman ydnetimine dikkat ederek, diizenli yapar.

* Okula gelmedigi gindn ya da glnlerin édevlerini takip eder, yapar ve teslim eder.
« Odevini yapamadi§i durumlarda, takip eden iki giin icerisinde tamamlar.

« Odev, 8grencinin sorumlulugundadir. Ancak édevin (i¢ kez aksamasi durumunda
veli bilgilendirilir. Sorun ¢o6ztlmezse Rehberlik Birimi, 0grenci ve velilerin
katildigi bir toplanti yapar.

Odevlerde Kontrol ve Geri Bildirim (ilkokul)

« Odevin yapilip yapilmadi§i giinlik olarak kontrol edilir. igerik kontrolu
dgrencilerle veya o6gretmen tarafindan uygun zamanda yapilir. Odev
kontroliinde akademik hatalar ve yazim hatalari 6grenciyle birlikte dizeltilir.

« Odevini yapmadan okula gelen égrenciler 6devlerini iki gimn iginde mutlaka
tamamlar.

« Odev, 6grencinin sorumlulujundadir ancak o6devin (¢ kez aksamasi
durumunda veli bilgilendirilir. Sorun ¢6zilmesse Rehberlik Birimi, 6grenci ve
velilerin katildigi bir toplanti yapar.

« Ogrencinin édev yapma aligkanlg ile ilgili geri bildirim giinliik veya haftalik
K12Net 6dev bilgilendirme gizelgesi tUzerinden veli tarafindan takip edilir.

Odevlerde Kontrol ve Geri Bildirim (Ortaokul/Lise)

« Ogrencinin 8devlerine ait bilgileri edinmesi kendi sorumlulugundadir.

« Odevin yapilip yapilmadi§i giinliik olarak kontrol edilir. Kontrol, sinifta veya
ddev 6grenciden teslim alinarak yapilir.

« Ogrencilerin hatalarini kendilerinin diizeltmesi esastir.

* Gerekli diizende ve igerikle getirilmemis ddevlerin tekrari 6gretmen tarafindan
istenebilir.

« Ogrencinin 6dev yapma aliskanligi ile ilgili geri bildirim giinliik veya haftalik
K12NET 6dev bilgilendirme c¢izelgesi tzerinden veli tarafindan takip edilir.

« Ogrencinin 6dev yapma aliskanlig ile ilgili geri bildirim, dénemde bir defa
yapilan bireysel gorismelerde ve veli toplantilari/Gzel veli gérismeleri
vasitasiyla yapilir.

« Odevini yapmadan okula gelen 8grenciler ddevlerini iki giin iginde mutlaka
tamamlar.

« Odev &grencinin sorumlulugundadir. Ancak 8devin i¢ kez aksamasi durumun-

da veli bilgilendirilir. Sorun ¢ézilmezse Rehberlik birimi, 6grenci ve velilerin

katildigi bir toplanti yapar.

« Odev yapma aliskanligi kazanamayan dgrenciler ile Rehberlik Birimi calismalar
yapar. Eger sorun devam ederse rehberlik birimi ve aile ile 6grencinin
bulundugu bir toplanti dliizenlenir.



9  Sinavlar / Olgme-Degerlendirme Siireci Akademik Bagari Olgiitleri

Ogrenci basarisi; yazili sinavlar, varsa proje, 6grencilerin derse katiim ve
performanslarini belirlemeye yonelik ¢calismalardan alinan puanlara gére tespit
edilir. Ogrenciler yil boyunca derslere ve sinavlara eksiksiz katilmalidir. Ayrica
ogrencilerin 6grenme sureglerini takip etmek amaciyla 6l¢gme degerlendirme
birimi tarafindan diizenli araliklarla sinavlar yapilir. Notla degerlendirilmeyen bu
uygulamalarla, o&grencilerin akademik seviyeleri 6l¢ulir, 6grenmenin
gerceklesip gerceklesmedigi belirlenerek okul idaresine ve 6gretmene bilgi
verilir. Duzeltici ve destekleyici faaliyetler gergeklestirilir.

Performans Belirleme Galigmalari ve Projeler

1, 2 ve 3. siniflarda 6grencilerin gelisimi, 6gretmen rehberliginde
gerceklestirilen projeler ve performanslarini belirlemeye yonelik ¢calismalar ile
takip edilir.

Performans belirleme c¢alismalarinin sayisi ve niteligi, dersin igerigine ve
isleyisine gore degisiklik gdsterebilir. Ogrencilerin basarilarinin belirlenmesinde
ders ve etkinliklere katiimi da dikkate alinir. Ogrencilere biitiin derslerden her
donemde en fazla bes tane ders etkinliklerine katilim puani verilir.

Ortaokulda 6grencilere ders yilinda istedikleri ders veya derslerden bireysel ya
da grup calismasi seklinde dgretmen rehberliginde en az bir proje hazirlatilir.
Projeler verildikleri ddnemde degerlendirilir.

Projeler ve performans belirleme ¢alismalari, dnceden belirlenen él¢ttlere gore
hazirlanan degerlendirme 6lgegi veya dereceli puanlama anahtarina gore
degerlendirilir. Ogrenciler, galismalarinda yararlandiklari kaynak veya kisileri de
belirterek 6gretmenin belirleyecegi stre igerisinde ¢alismalarini teslim ederler.
Projeler, teslim edildigi dénemde degerlendirilir. Calismalar kendi 6zelliklerine
gore evde, okulda veya arastirma kismi evde, yapilandirma kismi okulda
yapilabilir.

Okulumuzda Yapilan izleme ve Diizey Belirleme Amagli Sinavlar

. Temel Beceri . . LGS/YKS

Hazirolugluk  Izleme Siireg Izleme  Geligim Izleme
Sinavlari Sinavi Uygulamalar Sinavlari(SiS)  Sinavlari(GIS) Beneme
Sinavi (TBU) Sinavlari

Yapilacak sinavlarin guncel ¢izelgeleri sene basinda K12Net Okul Yonetim
Sistemi’nde yayinlanmaktadir.



Yazili Sinav Uygulamalari

» Okulumuzda, her subeye kendi sinif seviyesinde zimre 0Ogretmenlerince
hazirlanan ortak sinavlar uygulanir. Her dersten 2 sinav yapilir.

* Sinavlarin tarihleri ddnem basinda belirlenerek tim dégrencilere duyurulur. Bir
subede bir glnde yapilacak sinav sayisi ikiyi gegemez. Sinavlarin suresi bir
ders saatini agamaz.

« Ogretmenlerce yapilan sinavlarda farkli soru tiirlerine yer verilir. Yazili
sinavlardaki goktan segmeli (test) sorularin orani %30’u gegmez. Sorularin
konulara gore dagiimi yapilirken agirigin bir dnceki sinavdan sonra iglenen
konulardan olmak kaydiyla geriye dogru azalan bir oranda ve donem basindan
beri iglenen konulardan olmasina 6zen gosterilir.

» 5-6-7-8. siniflarda yazili sinavlarin kapsami bir hafta dnce velilere, lisede
sadece ogrencilere gonderilir.
Sinavlardan once, sorularla birlikte cevap anahtari da hazirlanir ve sinav
kagitlari ile birlikte saklanir. Cevap anahtarinda her soruya verilecek puan,
ayrintili olarak belirtilir.
Okul tarafindan yapilan sinavlarda 6gretmenler en ge¢ 7 gun iginde sinav
sonuglarini 6grencilere bildirir ve sinavda yapilan hatalarin Gzerinden gegilir.
Sinav kagitlari 6grencilere dagitilip incelemeleri saglandiktan sonra geri alinir
ve saklanir.
Herhangi bir nedenle sinava katilmayan veya projesini zamaninda teslim
etmeyen 6grencinin velisi, en ge¢ bes gun iginde 6grencinin gerekgesini madur
yardimcisina yazili olarak bildirmek zorundadir. Ogrencinin devamsizligi saglik
nedeninden kaynaklaniyorsa doktor raporu ile belgelendirilmelidir.
Telafi sinavlari, okul yonetiminin belirledigi bir zamanda uygulanir. Sinav tarihi
en az bir hafta dnceden duyurulur. Proje de yine belirlenen slre iginde teslim
edilir. Gegerli 6zri olmadan sinava katilmayan veya projesini belirlenen stre
icinde 6gretmenine teslim etmeyen 6grencilere not olarak sifir verilmez;
ancak katilmadiklari bu galigmalar aritmetik ortalama alinirken toplam sayiya
dahil edilir.

Dénem, Yil Sonu ve Agirtikli Puani

Ortaokul ve lisede bir dersin dénem puani; 6grencinin sinavlardan, ders
etkinliklerine katilmindan ve varsa projeden aldiklari puanlarin aritmetik
ortalamasi ile belirlenir. Aritmetik ortalama hesaplanirken bdlme islemi
virgulden sonra dért basamak yaruttalir. Dénem puani, yarim ve yarimdan byUk
kesirler bir Ust tam puan olarak degerlendirilir.



Bir Dersin Yil Sonu Puani

Yil sonu basari puani, derslerin yil sonu puanlarinin aritmetik ortalamasidir. Yil
sonu basari puani tespit edilirken bélme islemi virgllden sonra doért basamak
yuratuldr. Bu puan 6grenim belgesinde belirtilir.

Ogrencilere, her dénem sonunda bir resmi karne verilir. Resmi karnede,
ogrencinin derslerdeki basarisi ile kisisel ve sosyal becerilerine iligkin
degerlendirme sonuglari, sosyal etkinlik ¢calismalari ve okula devam durumu
gosterilir,

Her ceyrek dénem sonunda K12Net sistemi Uzerinden égrencilere ayrintili ara
karne verilir. Ara karnenin amaci resmi karneden 6nce ogrenci ve veliyi
bilgilendirmek; o6grencinin akademik ve davranigsal gelisiminin takibinin
yapilmasiyla dizeltici faaliyetleri gerceklestirmektir.

10 | Etit / Ek Ders Galigmalari

» Etltler okul sonrasi online olarak yapilir.

« EtUtler yapilan sinavlarin sonucuna gére belirlenen basari ortalamasinin
altinda kalanlar, 6grencilerin talebi veya 6gretmen gozlemleri sonucunda
planlanir.

« EtUtler K12Net sistemi Uzerinden, bir hafta dnce 6grenci ve velilerle paylasilir.
Sistem bilgilerini takip etmek velilerin sorumlulugundadir.

« EtGtler digindaki ek ders calismalari sinav hazirlik gruplari i¢in hafta sonu
kursu seklinde uygulanir.

11 Kutlaphane

Akademik hayatin ayrilmaz bir parcasi olan kituphane, modern bir egitim
kurumunun ihtiyaclarina cevap verecek bi¢imde, kitliphane standartlarina
uygun olarak tasarlanmigtir.

Kitiphanemizde minderlerin bulundugu masal kdsesi, her yas grubundan
ogrencinin boyuna uygun mobilyalar, gérinta ve isik sistemleri bulunmaktadir.
Bilgisayarlar, yazici, tarayici, projeksiyon, panolar, sergilikler, gorseller de
kitlphane donanimi arasinda yer alir.

Ogrencilerin kiitiphanemizde giincel kitaplar, dergiler, referans kaynaklarla
birlikte derslerde kullanilmak Gzere yardimci kaynaklar bulunmaktadir.
Kutuphane hafta igi sabah 09.00- 16.30 saatleri arasinda agiktir.

Ogrencilerimiz kiitiphanemizden diledikleri zaman &diing kitap alabilirler. Odiing
aldiklar kitaplari kirletmeden, yirtmadan ve lzerinde karalama yapmadan on
bes giin sonra iade etmeleri gerekmektedir. Odiing aldigi kitaplari kiitliphaneye
teslim etmeden 6grencilere yeni kitap 6dung verilmez. Kitiphaneden &6ding
aldig kitabi kaybeden 6grenci, ayni ya da benzer bir kitabi kitiphaneye bagislar.



12 Kilik Kiyafet

TED Bodrum Kolejinde 6grencilerin uymasi beklenen kilik kiyafet kurallari
sunlardir:

Kiz Ogrenciler:

* Okul tarafindan sunulan gomlek, t-shirt, sweatshirt, pantolon, etek, ceket
vs. giyer.

* Soguk havalarda kapali alanlar diginda mont/kaban giyebilir.

* Etek altina giydigi ¢coraplar, diz renkte; beyaz, kirmizi, siyah veya laciverttir.

« Koyu renk ayakkabi giyer. (Fosforlu renkler giymez) Terlik giyerek okula
gelmez.

* Saglari, yuzU agikta birakacak sekilde, toplu ve boyasizdir.
 Tirnaklari kisa, temiz ve ojesizdir, protez tirnak takmaz.

* Taki takmaz.

* Etek boyuna 6zen goésterir.

* Ulusal bayram, resmi térenler vb. okulu temsil ettigi tim etkinliklerde okul
formasini giyer.

* Beden Egitimi derslerinde okul esofmanlarini giyer. Yaninda ayri bir spor
ayakkabisi bulundurur; krampon giymez.

Erkek Ogrenciler

* Okul tarafindan sunulan gémlek, tigort, svetsort, pantolon, ceket vs. giyer.
* Soguk havalarda kapali alanlar diginda mont/kaban giyebilir.

 Koyu renk ayakkabi giyer. (Fosforlu renkler giymez) Terlik giyerek okula
gelmez.

» Saglari kulak ve ense agik, favoriler kisa ve one egildiginde géz Uzerine
dismeyecek sekilde kesilmigtir.

* Sakallar gikmig ise dizenli olarak tiras olur.
* Tirnaklari kisa ve temizdir.
* Taki takmaz.

¢ Ulusal Bayram, resmi torenler vb. okulu temsil ettigi tim etkinliklerde okul
formasini giyer.

» Beden Egitimi derslerinde okul esofmanlarini giyer. Yaninda ayri bir spor
ayakkabisi bulundurur; krampon giymez.
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Ogrencilerin kilik kiyafet kurallarina uyup uymadigi okul yénetimince sabah
girislerinde ve gun iginde kontrol edilir.

* Kiyafet kurallarina uymayan 6grenci tespit edildiginde uygun kiyafet almasi
icin magazaya yonlendirilir.

* Erkek ogrencilerden sakali uzun olanlarin, sinifa girmeden 6nce sakal tiragi
olmalari saglanir.

» Tirnaklari ojeli olan veya makyaj yapmis 6grencilerin sinifa girmeden 6nce
ojesini veya makyajini temizlemesi saglanir.

* Sag¢ kurallarina uygun olmayan 6grenci s6zlu olarak uyarilir ve o hafta sonu-
na kadar saclarini okul kurallarina uygun sekilde dizeltmesi istenir. Ayni gin
icerisinde velisine kurallara uyulmasi ihtarini igeren e-mail gonderilir. Takip
eden Pazartesi gunU 6grenci sagini kurallara uygun hale getirmemis ise sozlu
olarak uyarilir. Bir sonraki Pazartesi guni de sagini kurallara uygun hale
getirmeyen 6grencinin, velisi aranarak okula davet edilir. Veli ¢agriya uymaz
ise 6grenci Davranig Dederlendirme Kurulu'na sevk edilir.

13 | Teknolojik Cihaz Kullanimi

Ogrencilerimizin okul disinda kullanabilecekleri géz oniine alinarak okula
kendilerine ait teknolojik cihazlari (cep telefonu, tablet, akilli saat, bluetooth
kulaklik, hoparlor) getirmelerine izin verilmektedir. Ancak 6grenci tarafindan
okula getirilen teknolojik cihazlarin okul slresince katlarda bu amag igin
kullanilan dolaplarda kapali olarak kalmasi zorunludur. Okul saatleri iginde (6gle
tatili dahil) highir 6grencinin Gzerinde teknolojik cihaz bulundurmasina izin
verilmez, o6grenci acil durumlarda muadur yardimcisinin onayi ile cihazini
dolaptan alip kullanabilir.

Ogrencinin teknolojik cihazini izinsiz olarak kullandidi tespit edildiginde asagida
ki basamaklar mudur yardimcisi tarafindan uygulanir.

« ilk kez yaninda bulundurdugu tespit edildiginde, cep telefonunu alir ve giin
bitiminde 6grenciye teslim eder.

« ikinci kez bulundurdugu tespit edildiginde, cep telefonunu alir ve bir giin
sonra 6grenciye teslim eder.

« Uglincli kez bulundurdugu tespit edildiginde, cep telefonunu alir ve ¢ giin
sonra 6grenciye teslim eder.

* Dérdincu kez bulundurdugu tespit edildiginde, cep telefonunu alir ve bes gin
sonra 6grenciye teslim eder.

» Davranisin devam etmesi durumunda &grenciyi Davranig Degerlendirme
Kurulu'na yonlendirir.

Her ihlalde ilgili veli bilgilendirilir.
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14 Kampis Ziyaretleri: Glivenlik

TED Bodrum Koleji'nde d&grencilerimizin glivenligi igin gerekli tim énlemler
alinmigtir. Kamera sistemi ile sinirlari kayit altinda olan okulumuz, 24 saat
egitimli givenlik gérevlileri ile korunmaktadir.

Tum 6grencilerimizin guvenliginin tam olarak saglanabilmesi igin velilerimizden

beklenen davraniglar sunlardir:

 Sorulmasi halinde okul girig kapisinda guvenlik gorevlilerine veli girig kartini
ibraz eder.

« Egitim bloklarina izinsiz girmez.

« Ogretmen gériismeleri icin K12NET  sistemi (zerinden randevu alir ve
gorismeyi veli gorugme odalarinda yapar.

* Servis kullanmayan Anaokulu 6grencilerini veliler alt gegit girisinde nobetgi
ogretmene teslim eder ve glin sonunda yine alt gegit girisinden teslim alir.

15 Otopark Kullanimi

Okulda, 6grenci servisleri, 6gretmen ve veli araglarina hizmet veren 480 arag
kapasiteli otopark mevcuttur. Okul glvenligi agisindan otopark giriginde plaka
tanima sistemi uygulanmaktadir. Otopark icerisinde trafik kurallari gegerlidir;
giris ¢ikis durumlarinda 6ncelik her zaman égrenci servislerine aittir.

Ogrencilerin Okula Para Getirmeleri

Ogrencilerin okulda para harcayacaklari (kantin vb.) bir yer yoktur. Normal
sartlarda okula para getirmemeleri beklenmektedir. Kermes, kitap guna gibi
para harcayacaklari zamanlar oldugunda velilerimiz okul yénetimince ayrica
bilgilendirilmektedir. Bu bilgilendirmede belirtilen tutarlarin Gzerinde para
verilmemesi Onerilir.

17 Hediyeler

Ogretmenlerimize; dgretmenler giind, yilbasi, sene sonu ya da herhangi bir
gerekee ile maddi karsiligi olan hediyeler alinmasi kurumsal ilkelerimize uygun
digsmemektedir.

Ogretmenler giinii ya da farkli bir sebeple égretmenlerine hediye vermek isteyen
ogrencilerimizin; ancak 6zgun 6grenci ¢alismalari, tebrik karti veya ¢igek gibi
maddi karsiligi olmayan hediyeleri tercih etmelerini 6neririz.

Maddi karsiligi olan hediyeler 6gretmenlerimizce kabul edilmeyecektir.
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18 Kayip Esya

Ogrencilerimizin kisisel esyalarini (okul kiyafetleri, kirtasiye malzemesi, kitap ve
defterler) kolay taniyabilmeleri ve bulabilmeleri igin etiketlerine mutlaka adlarini
yazmalari gerekmektedir. Ozellikle kiyafetlerin igine tilkenmez kalem ile 6grenci
bilgilerinin yazilmasi dnemlidir.

Gun icinde veya gun sonunda unutulan giysiler, defter, kitap ve cantalar kayip
esya odasina kaldirilir, diger elektronik ve kiymetli egyalarin tUmi muddr
yardimcisina teslim edilir.

Ogrencilerimiz bir esyalarini  kaybettiklerinde 6nce siniflarinin  bulundugu
katlardaki danisma gorevlilerine bagvurmali; sonug alamazlarsa seviyelerinden
sorumlu mudur yardimcisina durumu bildirmelidir.

Her dénemin sonunda biriken ve sahibi tarafindan alinmayan malzemeler
ihtiyaci olan kurumlara bagislanir.

Ogrencilerin okula maddi degeri yilksek taki, esya vb. getirmemeleri
gerekmektedir.

19 Ogrenci Dolaplari

Koridorlarda bulunan dolaplar okulun acildigi ilk hafta 6grencilere mudar
yardimcilari tarafindan sézlesme ile teslim edilir.

« Ogrenci dolaplari diizenli ve temiz tutulmalidir.

* Dolaplar belli araliklarla o6grencilere actirilarak okul idaresi tarafindan
denetlenir.

« Ogrenciler arasinda dolap degisimi yapilamaz.
« Ogrenci dolaplarinda yiyecek bulundurulmaz.
« Ogrenci dolaplarinin icine ve kapaklarina yazi yazilmaz, resim yapistirilmaz.

* Dolaplarda yasak yayin, sigara, igki, yaralayici silah ve patlayici madde
bulundugu takdirde bulunduran 6grenci derhal Disiplin Kurulu'na sevk edilir.

« Ogrenciler dolaplarini siirekli kilitli tutmak zorundadirlar. Kilitsiz tutulan
dolapla ilgili her turld sorumluluk 6grenciye aittir.

« Ogrenciler yil sonunda dolaplarini bosaltarak kilitlerini alirlar.

« Ogrenciler Ustlerinde bliyilk miktarda para veya degerli esya tasimamalidir;
okula geldiklerinde vyanlarinda degerli esya varsa, bunlari mudar
yardimcilarina emanet etmelidirler.

13



Ogrencilerimizin, sadlik sorunlarina aninda miidahale edilerek, —gerekli
onlemlerin alinmasi amaciyla okulumuzda, tam zamanli bir hemsire ve yari
zamanli bir doktorun gérev yaptigi Saglik Birimimiz bulunmaktadir.

Uygulama Agamalari

Saglik sorunu olan 6grenci, ilgili mudur yardimcisi veya 6gretmeninin bilgisinde
revire yonlendirilir. Acil durumlarda 6grenci revire dogrudan da bagvurabilir.
Okul hemgsiresi, 0grenciyi karsilayip sikayetine gore ilk mudahalesini yapar.
Ogrenci derse devam edebilecek ise, revirden derse kabul kagidi alarak sinifina
gider.

Derse devam edemeyecek kadar rahatsiz olan 6grenci, bir stre revirde gdzlem
altinda tutulur ve sinifa izin kagidi ile gdnderilir.

Uzun slren rahatsizlik, ciddi yaralanma gibi ileri tetkik, tedavi veya dinlenme
gerektiren durumlarda 0Ogrenci velisi aranarak bilgilendirilir, gerekiyorsa
ogrenciyi okuldan almasi istenir. Okuldan c¢ikis i¢in muadir yardimcisinin
imzaladigi izin belgesi dizenlenir.

Velinin beklenemeyecedi kadar acil durumlarda, velisinden telefonla onay
alinarak, gereken durumlarda da ambulans istenmek suretiyle en yakin saglik
kurulusuna goturaldr.

Saglik Kayitlar

Her ogrenci velisinden okula ilk kayit sirasinda kigisel "Saglik Bilgi Formu”
doldurmasi ve her yil bu bilgileri giincellemesi istenir. Ogrenciye yaklasimin
dogru ve saglkli olmasi agisindan tim bilgilerin eksiksiz olmasi velinin
sorumlulugundadir.

Yil iginde Ggrencinin saglk durumundaki 6nemli degisikliklerin de okul
hemsiresine bildirilmesi gereklidir. Onemli rahatsizigi olan &grencilerin
durumlari hakkinda okul igindeki ilgili birimlere de bilgi verilir.

ilag Verilmesi ile ilgili Kurallar

Ozel sadlik durumu olan veya siirekli ilag kullanmasi gereken égrenciler icin
velilerinden durumlarini anlatan bir dilekge ile birlikte raporlarini madur
yardimcisina vermeleri istenir. Kisa sudreli rahatsizliklarda; velinin, okulda
verilmesini istedigi ilaglarin kullanimi ile ilgili yazili bir notu hemsgireye
gondermesi hata yapilmamasi agisindan gereklidir.

Ogrencinin  okulda rahatsizlanmasi durumunda, revirde ilag verilmesi
gerekiyorsa, saglik formundaki bilgiler dikkate alinir. Gerekiyorsa veli aranir.
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Asilar ve Bulagici Hastaliklar

Okulumuzda uygulanmakta olan agi takvimi, Saglik Bakanugi'nin belirledigi
program dogrultusunda, Saglik Bakanligi personeli tarafindan yuratilmektedir.
Tim asi uygulamalari, énceden veliye duyurularak, yazili onayr alinmak kaydiyla
yapilir. Velinin yazili onayr alinmadan 6grenciye asi yaptirilmaz.

Bulasici hastalik durumlarinda, okul hemsiresi ve idarenin bilgisinde konu
velilere mektupla duyurulur. Okul i¢i bulagmanin dnlenmesi ve riskli 6grencilerin
korunmasi amaglanan hallerde ilgili siniftaki 6grencilerden gerekli tetkikler
istenebilir. Velinin bu konularda geri bildirimi ve 6grencinin saglgina
kavugmadan okula gonderilmemesi, okul sagliginin korunmasi agisindan énem
tagimaktadir.

21 Yemek

Ogrencilerin saglikli ve dengeli beslenmeleri 6nemlidir. Diyetisyen kontroliinde
hazirlanan aylik yemek menuleri yemek komitesinin onayina sunulur.

Okulumuzda;
- Sabah ilk teneffiste meyve,
- 0gle yemeginde dért gesit yemek ve acik biife formatinda (¢ cesit salata,

- 0Ogleden sonra ikindi ara 6giini tim égrencilerimize sunulmaktadir.

Anasiniflarimizda bu 6gunlere ek olarak 06grencilere sabah kahvaltis
verilmektedir. Yemeklerin tamami okulumuzda bulunan mutfakta hazirlanarak
taze bir bigimde servis edilmektedir.

Okulumuzda kantin hizmeti sunulmamaktadir.

Yemek mendulerine K12Net sisteminden ulasabilirsiniz.

22 | icme Suyu

Okulumuzda, musluklardan akan su bes asamali bir filtreleme sisteminden
gecmektedir ve icilebilir niteliktedir. Musluklardan alinan su numuneleri test igin
ozel laboratuvara ve Hifzissihha Laboratuvari'na gonderilerek saglik denetimi
periyodik olarak yapilmaktadir.

Her koridor basinda bulunan su istasyonlari ile 6grencilerimiz plastige temas
etmemis, taze ve saglikli icme suyu tuketmektedir. Bu sistemle igme suyu igin
plastik ve kimyasal atik Uretilmemekte; bdylece dgrencilerimizde ekolojik
farkindalik olusturulmaktadir.



23 | Okul Veli iletigimi

Ogrencilerimizin  gerek akademik gerekse duygusal, psikolojik, sosyal
gelismelerinde bir butinluk saglamak amaciyla okul aile iletisimi surekli
desteklenmektedir. Bu iletisimi glglendirmek ve devamlligini saglamak igin
asagida belirtilen paylasim kanallari, toplanti ve gérismeler kullanilir.

Telefon: Okul saatlerinde, okul - veli arasinda 6nemli ve acil durumlarda bilgi
paylasimi i¢in kullanilir. Telefon bilgilerinin glincel olmasi son derece 6nemlidir.
Telefon iletileri (SMS): Onemli etkinlik ve toplantilarin duyurularinda kullanilir.
Bilginin saglikli paylasimi agisindan hem anne hem de babaya goénderilir.

Mail: Okulumuza kayit olan her 6grenciye, annesine ve babasina ayri ayri mail
hesaplari agilir. Okulumuzda en ¢ok kullanilan, temel haberlesme araci maildir.
Mail hesaplarinin akilli telefonlara bildirimleri agik olarak kurulmasi ve takibi
onemlidir.

K12NET Sistemi: Ogrencinin ders programi, okula devami, édev durumu,
olgme degerlendirme sonuglari ve varsa 6gretmen &zel notlarinin iletildigi
sistemdir. Veli 6gretmen bireysel gértismeleri i¢in randevular da bu sistem
Uzerinden olusturulur.

Veli Bilgilendirme Toplantilari: Ogretim yili basinda velileri sinif diizeyi
sureglerine dair bilgilendirmek amaciyla toplu olarak yapilan toplantilardir. Bu
toplantilarda veliler, 6gretmenlerle tanisirlar; ders ve 6gretim programlari ile
okulun igleyisi hakkinda ayrintili bilgi alirlar.

Bireysel Veli Toplantisi: Velilerle sinif 6gretmenlerinin bireysel olarak
donemde en az bir kez vyaptiklari goérismelerdir. Dénem boyunca tim
ogretmenlerden alinan akademik ve davranis durum degerlendirme bilgilerinin
velilerle paylasildigi ¢6zim ve karar odakli toplantilardir. Bu toplantilarda tespit
edilen ¢6zUm oOnerilerinin hem okul hem de veli tarafindan takip edilmesi esastir.
Veli-Ders Ogretmen Bireysel Goriigmeleri: Velilerle ders Ggretmeninin
yaptigi gorismelerdir. Bu gérisme talebi veli veya 6gretmen tarafindan gelebilir.
Veliler K12NET sistemi Uzerinden 6gretmenlerin belirlenmis olan gérisme
saatlerinden kendileri igin uygun olanini segip okula gelerek 6gretmenlerle
gorusebilirler.

Genel Veli Toplantisi: Senede iki kez hafta sonlarina denk gelecek sekilde,
velilerin tUm dgretmenlerle yiz yiize gérigsme imkani bulacagi toplantilardir.
Rehberlik ve Psikolojik Danigmanlik Servisi Goériigmeleri: Psikolojik
danigmanlarin  6grencilerin  duygusal, psikolojik ve sosyal gelisimlerini
anne-baba ile paylasmak amaciyla dizenledikleri gorugsmelerdir. Veli de gerek
gordigd durumlarda randevu alarak 6grencinin psikolojik danigmani ile
gorusebilir.
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Okul idaresi Goriigmeleri: Okul idaresi gerek gordigu durumlarda velileri
gorismek Uzere okula davet edebilecegi gibi, veliler de ihtiyag duyduklari
takdirde okul idaresinden randevu alarak gorismeye gelebilirler.

Veli Seminerleri: Okulumuz birimleri tarafindan dlzenlenen anne-baba
gelisimini hedef alan seminerlerdir. Ebeveyn-cocuk iletisimi ve akademik
sureglere dair bilgilenme toplantilarinin 6nemli oldugu dusunaldiginden
velilerin katilimi dnemsenir.

Her egitim ogretim yili baginda okulumuzda ihtiyaglari olacak dahili telefon
numaralari ve iletisime gececekleri kimselerin mail adresleri velilerimize
iletilmektedir. Asagidaki tablo, hangi konuda hangi birimle iletisime gegilecegini
gostermektedir:

GORUSULECEK KONU ILETiISIME GECILECEK Kigi

Devam/Devamsizlik/izinler Miidiir Yardimcisi

Egitim Faaliyetleri Miidiir Yardimcisi

Ders Bagari Durumu Miidiir Yardimcisi/ilgili Ogretmen
Ruhsal/Sosyal Geligim Rehberlik ve Psikolojik Danigmanlik uzmani
Geziler/Etkinlikler Etkinlik Koordinatorii

Servis Hizmetleri Servis Birim Sorumlusu/idari igler Miidiirii
Yemek Hizmetleri Yemek Birim Sorumlusu/idari isler Miidiirii
Kirtasiye/Okul Kitaplari idari isler Miidiirii

Okul Kiyafetleri idari igler Miidiirii

Saglik Hizmetleri Okul hemgiresi/Miidir Yardimcisi
Teknolojik ve Teknik Konular Biligim Teknolojileri Birim Sorumlusu
Ogrenci Belgeleri vb. Ogrenci isleri

0252 317 28 28 ) Gtedbodrumkoleji

&) kolej@tedbodrum.k12.tr @tedbodrumkoleji
www.tedbodrum.k12.tr (©tedbodrum

) TED Bodrum Koleji @ TED Bodrum Koleji

24 Kayit Yenileme

Kayit yenileme iglemleri, her yil Mart ayi icerisinde bizzat 6grenci velisi tarafindan
yapilir. Konuya iligkin detayli bilgilendirme mail yoluyla tum velilerimize iletilir.

Kayit yenileme siresinin bitiminden (Mart ayl sonundan) itibaren olusacak
kontenjanlar dahilinde, yeni egitim égretim yili igin mevcut dgrencilerimiz digindaki
aday ogrencilerin kayit kabul slrecleri baslar. Belirtilen kayit yenileme tarihleri
arasinda kaydini yenilememis olan mevcut 6grencilerimizin ileriki tarihlerdeki kayit
yenileme talepleri, bos kontenjan olmasi halinde yapilabilir. Belirlenen tarihler
arasinda kayit yenileyen mevcut 6grencilerimizin kardegleri icin, kayit onceligi
saglanir.
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25 Aile Kuliibu

TED Bodrum Koleji olarak 6nceligimiz ve en énemli hedefimiz elbette ki cocuklarimiz
icin lyi bir egitim ve guzel bir gelecek hazirlamaktir.

TED Bodrum Koleji Aile Kullbt, birlikteligimizden gelen biytk glcin
ayricaliklarindan, ailemizin her bir ferdinin faydalanmasini saglamak Uzere
kurulmustur.

Aile Kullblne katilan Uye igyerleri yalnizca ulusal c¢apta faaliyet gosteren
firmalardan olugmaktadir. Bu sart velilerimiz i¢in aranmamakta; dileyen her velimiz
kendi igletmesiyle Aile Kullibi'ne Kkatilabilmektedir. Boylece tedbodrum.k12.tr
adresinde agilan Aile Kulibl sayfasinda firmalarini blytk TED Bodrum Koleji
ailesine tanitabilecek; velilerimize génderecegimiz e-maillerde sunduklari hizmet ve
avantajlari paylasabileceklerdir.

Bu olusuma isletme olarak katiim saglamayi arzu eden velilerimiz, okulumuz
telefonunu arayabilir ya da ailekulubu(@tedbodrum.k12.tr adresine firma bilgilerini
iceren elektronik posta gonderebilirler. Kurumumuzla paylasacaklari kampanya
duyurulari her ayin 1'iila 5'i arasinda tim velilerimize ulagtirilmaktadir.

Uye markalarda, indirimden faydalanmak igin “TED Veli Karti’ni ibraz etmek

yeterlidir.
“TED’li olmak ayricaliktir, TED velisi olmak da...”
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26 Acil Durum Prosediirleri

Ogrenciler igin Acil Durum Egitimi:

Ogrencilerimizin afet bilincini artirmak amaciyla, sinif égretmenleri tarafindan yas
duzeylerine uygun egitimler verilmeye devam edilmektedir. Acil durumlara
yonelik korunma, tahliye, toplanma alanlari, hareket tarzi ve iletisim sireglerine
iligkin planlarimiz dizenli olarak giincellenmektedir. Deprem dahil tim kriz
durumlarini yonetmek igin gerekli egitimleri almis idari ve akademik

kadrodan olugan Acil Durum Yonetim Ekibi bulunmaktadir. Kriz aninda bu ekibin
kararlari dogrultusunda hareket edilecektir.

Kriz Aninda iletigim:

Kriz aninda siz velilerimize SMS, WhatsApp, K12Net ve e-posta yoluyla
bilgilendirme yapilacaktir. Deprem ve bina tahliye tatbikatlari planli veya habersiz
olarak dizenli sekilde gergeklestirilecektir. Unutmayiniz, acil durumlarda
sogukkanli ve koordineli hareket etmek ve yetkililerin talimatlarina uymak buyutk
onem tagimaktadir.

Acil Durumlarda Veliler igin Talimatlar

Eger acil durum okul saatleri iginde gergeklesirse:

- Ogrencilerimiz, 6gretmenleri ve okul ekipleri tarafindan giivenli bir sekilde
tahliye

edilecektir.

- Tim 6grenciler, sinif ve brang 6gretmenleriyle birlikte Acil Durum Toplanma
Alani’'nda toplanacak ve yoklama alinacaktir.

-Acil Durum Yonetim EKibi'nin yonlendirmelerine gore hareket edilecektir.

Bu siiregte sizlerden 6zellikle sunlari rica ediyoruz:

- Telefon hatlarinin yogunlugu nedeniyle okul telefonlarini aramamaniz; bunun
yerine K12Net, SMS veya e-posta mesajlarini takip etmeniz.

- Okula gelmeden énce mutlaka okuldan “6grencinizi alabilirsiniz” mesajini
beklemeniz. (Acil durumlarda 6grencilerin bireysel olarak veya baska kKisilerle
okuldan gikigina izin verilmez.)

- Ogrenciyi teslim alacak kisinin kimlik belgesiyle gelmesi ve veli tarafindan
onceden bildirilmis olmasi. (Aksi takdirde 6grenci teslim edilmeyecektir.)

- Okuldan tek basina gikmasina izin verilen 6grenciler igin velilerin, madar
yardimcilarina SMS, WhatsApp, e-posta veya K12Net Gzerinden onay mesaji
gondermesi.

Bu konulara hassasiyet géstermeniz, kriz aninda strecin guvenli ve dizenli
sekilde ilerlemesini saglayacaktir.
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